CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA
LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS, HOSPEDAIJE, PASAJES Y PEAJES A
SERVIDORES PUBLICOS Y DE SU COMPROBACION

CONSIDERANDO

PRIMERO: De conformidad con los articulos 4,5 y 6, asi como los articulos 57, 59, 60, 89,90y 91 de
la Ley de Presupuesto y Ejercicio del Gasto Publico del Estado de Baja California, el Poder Judicial a
través de la Unidad Administrativa en el dmbito de su competencia ejercera sus atribuciones de
vigilancia y verificacién del gasto publico, con objeto de promover la eficiencia, en sus operaciones
y comprobar el cumplimiento de las disposiciones legales en vigor y la consecucién de los
objetivos y metas trazados en sus respectivos programas.

SEGUNDO: Con fundamento en el articulo 168 Fraccién Il de la Ley Organica del Poder Judicial del
Estado de Baja California se emiten las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Viaticos,
Hospedaje, Pasajes y Peajes a servidores puiblicos y de su Comprobacién.

Por lo expuesto, y con fundamento en las citadas disposiciones legales, se expiden los siguientes:

LINEAMIENTOS

CAPITULOI

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 12. Los presentes lineamientos tienen por objeto establecer las politicas administrativas
que sirvan para unificar los criterios referentes al otorgamiento de Viaticos, Hospedaje, Pasajes y
Peajes por comision bajo los principios de Legalidad, Eficiencia, Eficacia, Economia, Racionalidad,
Austeridad, Control y Transparencia.

Articulo 22. Para los efectos de estos lineamientos se entendera por:

I Viaticos: A las asignaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto de alimentacién a

los servidores publicos para el cumplimiento de las comisiones.

Il Hospedaje: A las asignaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto de hoteleria
para los servidores publicos para el cumplimento de las comisiones.

Il Pasajes: A las asignaciones destinadas a cubrir los gastos por conceptos de pasajes aéreos
y/o terrestres.

IV. Peajes: A las asignaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto de tasa o tarifa que
se cobra a un medio de transporte terrestre, fluvial o maritimo como derecho de transito
para utilizar la infraestructura de la respectiva via de comunicacién.

V.  Comisidn: A la tarea o funci6n oficial que se encomienda a un servidor publico en lugares
distintos a los de su centro de trabajo.



Articulo 32. Los Viaticos, asi como, gastos de Hospedaje, Peajes y Pasajes se otorgaran a los
servidores publicos del Poder Judicial del Estado para el debido cumplimiento de las comisiones
garantizando siempre el uso racional, eficaz y eficiente de los recursos publicos.

Articulo 42. Para el desempefio de las comisiones dentro y fuera del Estado o en el extranjero
incluirdn los gastos indispensables para el cumplimiento de una comisién, y se asignardn de
acuerdo al lugar en el que se realice la comision y al grupo jerdrquico que corresponda al
comisionado, conforme a los presentes lineamientos.

Articulo 5¢. El Titular de Oficialia Mayor autorizar4 las solicitudes de comisiones dentro y fuera del
Estado o en el Extranjero al personal adscrito al Poder Judicial del Estado de Baja California
siempre y cuando cumpla con los presentes lineamientos.

Articulo 62. El Titular de la Comisién de Administracién autorizara comisiones dentro y fuera del
Estado o en el Extranjero, al Titular de Oficialia Mayor siempre y cuando cumpla con los presentes
lineamientos.

Articulo 7¢2. Los Titulares de drea antes de solicitar vidticos para su personal, deberan verificar que
las tareas o funciones no puedan ser efectuadas por el personal de las oficinas o representaciones
locales o regionales que tenga el Poder Judicial.

Articulo 82. El recurso destinado para una comision oficial por concepto de Hospedaje, Pasajes y
Peajes seran gastos sujetos a comprobacién, la cual serd responsabilidad del Servidor Publico
comisionado excepto Presidencia, de conformidad al Capitulo IV de estos lineamientos.

Articulo 92. Solo proceders la asignacién de viaticos, cuando este tenga verificativo hasta en un
perimetro de 80 kilémetros de distancia en adelante, tomando como referencia el lugar de
adscripcidn de trabajo.

Articulo 102. El Departamento de Programacién y Presupuesto, a través de su Titular verificars
que las erogaciones realizadas con cargo al mismo se ajusten al Presupuesto Autorizado y a la
disponibilidad de recursos en las partidas presupuestarias correspondientes. En caso de no existir
viabilidad presupuestal, turnara la solicitud explicando las causas de improcedencia.



CAPiTULOII

POLITICAS PARA LA DOTACION DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE DENTRO Y FUERA DEL ESTADO
ASI COMO EN EL EXTRANJERO

Articulo 112. Las tarifas diarias por concepto de alimentacién y hospedaje se fijaran de acuerdo al
siguiente tabulador:

NIVEL sl B O | FUERADEL | .

TARIFA. semanaiicn | SONEERIO estapo [FXTF

A -Magistrados Alimentacion 800.00 1,800.00 1,625.00
-Consejeros Hospedaje 1,500.00 2,700.00 2,750.00
-Jueces

| :gifr';'cat'o':’:y“ Alimentacién 700.00 1,200.00 1,325.00

. Hospedaje 1,200.00 2,300.00 2,500.00

-Secretarios
Generales

C -Asistente Alimentacién 600.00 700.00 1,100.00
Presidencia Hospedaje 1,500.00 1,700.00 2,300.00
-Visitadores
-Jefes de

D Departamento Alimentacion 600.00 1,000.00 1,100.00
-Asistente Hospedaje 1,100.00 2,000.00 2,300.00
Presidencia
-Delegados
Demas

E personal Alimentacion 450.00 300.00 800.00 900.00
Juridico y Hospedaje 1,000.00 1,300.00 2,000.00
Administrativo

(**) Esta tarifa se aplicara para las comisiones de trabajo que son atendidas en un mismo dia.

Articulo 122, Tratandose de comisiones a congresos, exposiciones y/o eventos dentro del Estado,
fuera del Estado pero dentro de la Republica o en el Extranjero en los cuales se tenga
predeterminado el Hotel sede y el costo de Hospedaje rebase el monto méximo sefialado en el
Articulo 112, serd procedente el pago de dicho importe.

Articulo 132. En caso de que se extiendan los dias de una comisién y sea necesario pernoctar por
mas dias a los solicitados originalmente, se podra gestionar previa justificacion y por conducto del
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Departamento de Servicios Generales, el complemento de Viaticos, Hospedaje y demas gastos
relacionados a la comisién, debiendo tramitarlo al finalizar la comisién atendiendo en todo
momento las tarifas vigentes aplicables en la materia.

Articulo 14¢. El Departamento de Servicios Generales realizard un estimativo de gastos de Peajes y
Pasajes previo a cada comisién, tomando en cuenta el origen, destino y casetas de cobro.

Articulo 152. Los vehiculos propiedad del Poder Judicial del Estado, serdn dotados de combustible
para el desarrollo de sus funciones con cargo al Presupuesto del Poder Judicial asignado. En caso
de ser necesario reabastecer de combustible a las unidades de comision que se encuentran fuera
del lugar de origen, se hard con el apoyo de las Delegaciones de Oficialia Mayor en Zona Costa
segun sea el caso.

CAPITULO Il
DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO.

Articulo 162°. Los tramites de Viaticos, Hospedaje, Pasajes, Peajes y Combustible a Servidores
Publicos, se generardn por el drea de adscripcion del servidor publico comisionado con un minimo
de 24 horas previas a la fecha en que inicia la comisién de trabajo, debiendo utilizar el Formato
electrénico de Comisién de Trabajo disponible en los equipos de cémputo de los centros de
trabajo.

Articulo 17¢2. El Departamento de Servicios Generales serda el area encargada de recibir el Formato
de Comisién de Trabajo de manera electrénica. S6lo por excepcién, podran recibirse solicitudes
electrénicas sin sujetarse al término indicado en el Articulo anterior, cuando se trate de
comisiones de Magistrados, Jueces, Consejeros, Directores y personal auxiliar al drea de
Presidencia.

Articulo 182. Cuando la comisién ya fue realizada y no se otorgaron Viaticos, Hospedaje, Pasajes y
Peajes, el comisionado tendré 1 dia hébil para su solicitud, previa justificacién.

Articulo 192. El Formato de Comisién de Trabajo para el otorgamiento de Vidticos, Hospedaje,
Pasajes y Peajes, debera especificar en todos los casos el motivo, destino y periodo de la comision,
asi como los importes y Partidas Presupuestales correspondientes.

Articulo 202. El Departamento de Servicios Generales solicitara Viabilidad Presupuestal ante el
Departamento de Programacion y Presupuesto a través del Formato de Comisidn de Trabajo.

CAPITULO IV
DE LA COMPROBACION

Articulo 21°. La comprobacién de gastos de Hospedaje y Pasaje deberd cumplir con las
disposiciones establecidas en el Cédigo Fiscal de la Federacién, asi como reunir los requisitos que
establecen las disposiciones fiscales aplicables:



Razon social: Poder Judicial del Estado de Baja California

RFC: GEB4603194H7
Domicilio: Calzada Independencia y Pioneros S/N Centro Civico

Articulo 22°. El comisionado que no utilice el recurso (efectivo), deberé realizar el depésito
correspondiente ante el Departamento de Contabilidad y Finanzas.

Articulo 232. El comisionado deberd presentar ante el Departamento de Servicios Generales la
documentacién comprobatoria de los gastos por concepto de Hospedaje, Pasajes y Peajes, en un
término no mayor a 3 dias hdbiles posteriores al término de la comisién. De no recibir la
comprobacién correspondiente, el Departamento de Servicios Generales dard aviso al
Departamento de Recursos Humanos para que realice los descuentos via ndmina.

El mismo plazo se otorgara al comisionado para exhibir el informe en donde sefiale las actividades
realizadas, los resultados obtenidos, las contribuciones al Poder Judicial y las conclusiones
derivadas de su cometido.

Articulo 242. La comprobacién de gastos por los conceptos de Hospedaje, Pasajes y Peajes se
llevara acabo al término de la comision, misma que deberd ser presentada ante el Departamento
de Servicios Generales, asi mismo, serd el encargado de enviar la documentacién comprobatoria
impresa y digital al Departamento de Programacion y Presupuesto para la afectacion presupuestal
correspondiente.

CAPITULO V
DEL CONTROL Y VIGILANCIA

Articulo 252. La Contraloria del Poder Judicial en el ambito de su competencia, verificara cuando lo
estimen conveniente, que la operacién de los presentes lineamientos se realice de acuerdo a las
normas establecidas.

CAPITULO VI
TRANSITORIOS

PRIMERO: Estos lineamientos entran en vigor a partir de la fecha de aprobacién por el H. Pleno del
Consejo de la Judicatura del Estado de Baja California.

SEGUNDO: Los lineamientos establecidos en la presente norma técnica podran ser adecuados
cuando se requiera, por la utilizacion de partidas del presupuesto especificas.

TERCERO: Queda sin efecto cualquier lineamiento anterior para el otorgamiento de Viaticos,
Hospedaje, Pasajes, Peajes y Combustible.

CUARTO: Se derogan todas aquellas disposiciones administrativas que se opongan a lo sefialado
en los presentes lineamientos.

QUINTO: Los casos de excepcidn a los presentes lineamientos, serdn revisados y en su caso
autorizados por el H. Pleno del Consejo de la Judicatura a través de la Comision de Administracion.
5



FECHA DE ACTA :11/02/2021 ORDINARIA
angelica.palomares

5.09. EL MAGISTRADO PRESIDENTE PONE A

CONSIDERACION DE ESTE PLENO LA REFORMA A LOS

LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS,
HOSPEDAJE, PASAJE, PEAJE Y COMBUSTIBLE A
SERVIDORES PUBLICOS hia DE COMPROBACION,

CONCRETAMENTE AL ARTICULO 112 DEL CAPITULO II,

RELATIVO A POLITICA PARA DOTACION DE ALIMENTACION
Y HOSPEDAJE DENTRO Y FUERA DEL ESTADO ASI COMO EN

EL EXTRANJERO; INCREMENTANDO LA CANTIDAD DE

$400.00 (CUATROCIENTOS PESOS 00/100 MONEDA

NACIONAL) A LA TARIFA MAXIMA UNICAMENTE DENTRO DEL

APARTADO QUE CORRESPONDE DENTRO DEL ESTADO PARA EL

PERSONAL QUE ASISTA A PRESIDENCIA.

ARTICULO 112, LAS TARIFAS POR CONCEPTO DE

ALIMENTACION Y HOSPEDAJE SE FIJARAN DE ACUERDO AL

SIGUIENTE TABULADOR:

DENTRO
TARI (N I vV E L DENIRO.| D - B0 (& HR-R 6 EXTRANJE
FA JERARQUICO CONCEPTO D E L|ESTADO|D B L RO
ESTADO (POR UN | ESTADO
pia)
A Magistrados Alimentaci | 800.00 1,800,00 |1,625.00
Consejeros én 1,500.0 2700.00 2750.00
Hospedaje 0
B Jueces Alimentaci | 700.00 1,200.00 1,325.00
Oficial Mayor én 1,200.0 2,300.00 2,500.00
Contralor Hospedaije 0
Directores
Secretarios
Generales
c Visitadores Alimentaci 600.00 1,000.00 1,100.00
Jefes de | 6n 1,100.0 2,000.00 |2,300.00
Departamento Hospedaje 0
Asistente de
Presidencia
Delegados
D Demas Personal | Alimentaci | 450.00 300.00 800.00 900.00
Juridico én 1,000.0 1,300.00 |[2,000.00
Administrativo Hospedaije 0
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CONCLUSION: EL PLENO DEL CONSEJO POR UNANIMIDAD DE
VOTOS DE LOS PRESENTES ACORDO LLEVAR A CABO LA

MODIFICACION DE LOS LINEAMIENTOS PARA EL

OTORGAMIENTO DE VIATICOS, HOSPEDAJE, PASAJES,

PEAJES Y COMBUSTIBLES A SERVIDORES PUBLICOS Y DE

SU COMPROBACION,

APROBADOS MEDIANTE PUNTO DE

ACUERDO 3.2.02 DE FECHA 21 DE ENERO DE 2016, PARA
QUEDAR COMO SIGUE:
DENTRO
TARIF |[N I V E L CONCEPTO g E NET R g g s TEA D 3 FUERA DEL | EXTRAN
A JERARQUICO ESTADO (POR  UN ESTADO JERO
pfa)
A Magistrados | Alimentac | 800.00 1,800.00 1,625.
Consejeros ién 1,500.00 2700.00 00
Hospedaje 27500
0
B Jueces Alimentac | 700.00 1,200.00 1,325.
Oficial]|idn 1,200.00 2,300.00 00
Mayor Hospedaje 2,500.
Directores 00
Secretarios
Generales
c Asistente | Alimentac | 600.00 700.00 1,100.
Presidencia | ién 1,500.00 1,700.00 00
Hospedaje 2,300.
00
D Visitadores [ Alimentac 1,000.00 1,100
Jefes de | i6n 600.00 2,000.00 00
Departament | Hospedaje 1,100.00 2,300.
o 00
Asistente
Presidencia
Delegados
E D e m & s |Alimentac | 450.00 300.00 800.00 900.00
Personal | ién 1,000.00 1,300.00 2,000.
Juridico y | Hospedaije 00
Administrat
ivo
CONSECUENTEMENTE, TURNESE A LA COMISION DE
ADMINISTRACI()N, CONTABILIDAD, DEPARTAMENTO DE
PROGRAMACION Y PRESUPUESTO, DEPARTAMENTO DE
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SERVICIOS GENERALES Y OFICIALIA MAYOR PARA LOS

EFECTOS CORRESPONDIENTES.



