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REGLAMENTO PARA LA SUSTANCIACION DE LAS DENUNCIAS, INTERPUESTAS ANTE

EL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y

PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA

TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Capitulo Unico
Disposiciones Generales

Articulo 1. Las presentes disposiciones tienen como objeto regular el procedimiento de
Denuncia, por incumplimiento a las obligaciones de transparencia.

- Articulo 2. Para los efectos del presente lineamiento, se entendera:

\uR
VII,

VIII.
IX.

Xl

Auto de admision: El acuerdo emitido por el Comisionado Ponente por el que se le da
entrada formalmente a la Denuncia, por reunirse los requisitos de procedencia;
Coordinacion: LLa Coordinacion de Verificacion y Seguimiento del Instituto.

Desistimiento: Acto mediante el cual el Denunciante manifiesta de forma escrita,
electrénica o verbal, expresamente y de manera inequivoca su intencidn de no continuar
con la sustanciacién de la Denuncia:

Dias Habiles: Aquellos en que puedan practicarse diligencias o actuaciones dentro d
procedimiento de Recurso de Revisién, conforme a los horarios establecidos por e
Instituto;

Dias Inhabiles: Los sabados y domingos, asi como aquellos que declare como tales el
Instituto;

Ley: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Baja
California;

Instituto: El Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de
Datos Personales del Estado de Baja California:

Plataforma: La Plataforma Nacional de Transparencia.

Pleno: El Pleno del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de Baja California.

Portal: El portal oficial de internet que establezcan los Sujetos Obligados para el
cumplimiento de sus obligaciones de transparencia.

Verificacion Virtual: Acto mediante el cual se accede al Portal oficial de Internet y a la
Plataforma, con la finalidad de comprobar si se cumpien con las obligaciones de
transparencia que le corresponden conforme a la Ley.

Articulo 3. Las resoluciones definitivas del Instituto son publicas y seran difundidas a través de
su portal, asi como en la Plataforma.

Articulo 4. Los términos empezaran a computarse a partir del dia siguiente a aquel en que se
hubiere realizado la notificacion.

A falta de plazos sefialados en la Ley y en el presente ordenamiento, el término sera de- tres
dias habiles.
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Articulo 5. Con el objeto de garantizar la celeridad del procedimiento, durante la sustanciacién
de las denuncias, el Comisionado Ponente podra utilizar indistintamente la firma autografa o la
firma electronica en sus actuaciones procesales.

La firma electronica tendra el mismo efecto juridico que el que produce la firma autégrafa.

Para efectos de lo anterior, se estara a lo que determine el Pleno mediante acuerdo general que

se emita para tal fin, una vez que se cumplan las condiciones técnicas necesarias para su
debido funcionamiento.

Articulo 6. En la tramitacion de las denuncias, lo que no se encuentre previsto o se encuentre
deficientemente regulado, se aplicara supletoriamente las disposiciones contenidas en el
Codigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Baja California.

Articulo 7. Para todas fas situaciones no previstas en el presente ordenamiento, se estara a lo
que determine el Comisionado Ponente o en su caso el Pleno.

TiTULO SEGUNDO
DE LA PRESENTACION

Capitulo Unico
De la Presentacion

Articulo 8. Las Denuncias podran presentarse de la siguiente manera:

l. Directa, por escrito o verbalmente: En la sede ubicada en Calle H y Avenida Carpinteros
numero 1598, Colonia industrial, codigo postal 21010 en Mexicali, Baja California: o en
la Delegacion ubicada en Calle Rufino Tamayo numero 9970 locales 2 y 3, Zona del Rio,
¢odigo postal 22320 en Tijuana, Baja California.

Tratdndose de recursos interpuestos de manera verbal, el |Instituto deberd proceder
debidamente a su registro.

Il.  Electrénica;
a) Através de la Plataforma;
b) Por escrito presentado en el cormeo  electrénico identificado  como

juridico@itaipbc._org.mx;

¢) Por medio del portal oficial del Instituto.

Articulo 9. El Instituto pondra a disposicién del publico, en la Unidad de Transparencia y en la
Delegacion, formatos previamente establecidos, para la interposicion de las denuncias.

En todos los casos, debera de llenarse el formato correspondiente por el propic denunciante, o
a peticion de este, por algun servidor publico del Instituto.
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Articulo 10. El formato a que se refiere el articulo anterior debers contener, al menos Ilo
siguiente:

. Persona qu'e denuncia;
1. Sujeto Obligado denunciado; ‘
It El domicilio o medio electrénico para recibir notificaciones:

IV.  Hechos que denuncia, precisando de manera clara, el incumplimiento a las
obligaciones de transparencia de que se trate.

En ningln caso el nombre del denunciante sera requisito para la procedencia y tramite de ia
denuncia. ‘

Adicionalmente, se podra presentar documentos o imagenes como medio de prueba que
considere necesarios el denunciante para acreditar su dicho.

Articulo 11. En caso de que la Denuncia no contaré con los requisitos de procedencia, o ésta
resulte confusa, se debera prevenir al Denunciante, para que en un plazo no mayor de tres dias

habiles contados a partir del dia siguiente al en que surta efectos la notificaciéon, subsane las
imprecisiones sefialadas.

En caso de que el Denunciante no diere cumplimiento a la prevencién formulada, la Denuncia
se desechard, a excepcién de la prevencién por no sefalar domicilio para oir y recibj
nofificaciones, en ese caso, todas las notificaciones, aun las de caracter personal, se haran
medio. de los estrados electronicos del Instituto. '

De los acuerdos de desechamiento, el Comisionado Ponente dara cuenta de ello al Pleno.

TITULO TERCERO
DE LA SUSTANCIACION

Capitulo Unico
De la Sustanciacién

Articulo 12. Recibida que sea la denuncia de manera electrénica, se procedera a asignarle el
nuamero de folio consecutivo que le corresponda segun el libro de correspondencia respectivo;
posteriormente, el Secretario Ejecutivo, dara cuenta de su contenido al Comisionado Ponente

que le correspondiere conocer del asunto en razén de su turno, para efecto de que determine
sobre su admision.

En caso de que la presentacién se realice de forma directa, por escrito o verbalmente, se
procedera de forma inmediata a su debido registro en la Plataforma o en el Portal de

Obligaciones de Transparencia del Instituto, conforme a lo sefialado en la ultima parte del
parrafo anterior.

Articulo 13. ElI Comisionado Ponente deberd realizar un analisis oficioso preliminar del
contenido de la denuncia, a efecto de determinar sobre la admision de |a misma.
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Articulo 14. Durante la sustanciacion de la denuncia, el Comisionado Ponente podra aplicar la

suplencia de la deficiencia de la queja a favor del Denunciante, siempre y cuando ello fuere
procedente. '

Articulo 15. En relacién con la sustanciacion de la denuncia,el Comisionado Ponente acordara
sobre las siguientes actuaciones procesales:

I.  La admisién, la prevencion y en su caso desechamiento;
Il.  La verificacion virtual;

Iil.  La solicitud del informe al Sujeto Obligado;

IV." Ensu caso, la solicitud de informes complementarios al Sujeto Obligado;
V.  Elcierre de instruccién:

Articulo 16. El Comisionado Ponente, bajo su mas estricta responsabilidad, procurara en todo

momento la celeridad y economia dentro del procedimiento, y la necesidad de las actuaciones a
realizarse dentro del mismo.

Articulo 17. El Comisionado Ponente al recibir y analizar la denuncia, advertira si se actualizare

alguna situacion por la cual debiera ser desechada por improcedente, o por no ajustarse a los
supuestos previstos en la Ley. ‘

Articulo 18. Dentro de los tres dias habiles siguientes a la presentacion de la denuncia, deber
determinarse sobre la admision de la misma.

Articulo 19. Se prevendra al denunciante para que precise el nombre del Sujeto Obligado
denunciado, o bien, la descripcion del incumplimiento a las obligaciones de transparencia.

Para tal efecto, se otorgara al denunciante hasta un plazo de tres dias habiles, contados a partir

de que haya surtido sus efectos la notificacién del acuerdo respectivo, con el apercibimiento que
en caso de no cumplir se desechara la denuncia.

Articulo 20, Desahogada o no la prevencion referida en el articulo anterior, el Comisionado
Ponente dictara el auto de admisién, ¢ en su caso, desechara la Denuncia, segun corresponda.

Articulo 21. Admitida la denuncia, se requerira a Ia'Coordinaci()n, a efecto de que proceda a
realizar una primera verificacién virtual al Portal del Sujeto Obligado vy a la Plataforma, debiendo

emitir un dictamen con los resultados, en el término de tres dias habiles, conforme al
procedimiento establecido para ello.

Articulo 22. El Comisionado Ponente, con el objeto de contar con elementos necesarios para

realizar su proyecto de resolucién, podra solicitar que se realicen las verificaciones virtuales que
se estimaren necesarias.

Articulo 23. Asimismo, en el auto de admisién, el Comisionado Ponente requerira al Sujeto
Obligado, a efecto de que en el término de tres dias, envie un informe con justificacion respecto
de los hechos o motivos de la denuncia.
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Articulo 24. En caso de ser necesario, el Comisionado Ponente podra requerir en cualquier

momento al Sujeto Obligado para que dentro del termino de tres dias, emita informes
complementarios.

Articulo 25. Las notificaciones de los autos y determinaciones que se dicten en el
procedimiento de la denuncia, se realizaran a los Sujetos Obligados mediante el correo
electronico oficial que se autorizare para elio, con excepciéon del auto admisorio y de la

resolucion correspondiente, las cuales se realizaran fisicamente, mediante oficio, en el domicitio
conocido del Sujeto Obligado.

Articulo 26. En caso de que el Sujeto Obligado hubiere informado el cumplimiento espontaneo
de la obligacién de transparencia denunciada, el Comisionado Ponente procedera a cerciorarse

de ello mediante la realizacién de una verificacion virtual, levantandose constancia para el
efecto.

Articulo 27. El denunciante podra desistirse del recurso en cualquier momento, inclusive antes

de la admisién del mismo, debiendo manifestar al Instituto su voluntad expresa, de manera clara
€ inequivoca, en ese sentido.

En ningun caso el desistimiento de la denuncia eximira al Instituto de poder verificar y exigir ge
el Sujeto Obligado de debido cumplimiento a sus obligaciones de transparencia.

Articulo 28. Si se advirtieren notorias violaciones a las formalidades esenciales del
procedimiento, que hubieren dejado sin defensa a alguna de las partes, el Comisionado
Ponente determinara sobre |a regularizacion del procedimiento, si esto fuere procedente.

Articulo 29. Cerrada la instruccion, el Comisionado Ponente debera resolver la denuncia y
presentar el proyecto de resolucion al Pleno, dentro de los diez dias siguientes al término del

piazo en que el Sujeto Obligado debiere presentar su informe o, en su caso, los informes
complementarios.

TiTULO CUARTO
DE LAS MEDIDAS DE APREMIO

Capitulo Unico
De las Medidas de Apremio

Articulo 30. Podran imponerse medidas de apremio cuando ello resultare necesario para la
debida sustanciacién del procedimiento, conforme a lo siguiente:

l El Comisionado Ponente formulara el apercibimiento;
1. En caso de persistir la causa que hubiere dado origen al apercibimiento, le dara

cuenta de ello al Pleno, para que éste determine sobre la imposicion de las medidas
de apremio.
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Articulo 31. EI Comisionado Ponente podra proponer al Plene la imposicién de las medidas de

apremio y sanciones; la determinacién sobre la imposicion de éstas, sera Unica y
exclusivamente facultad del Pleno.

TITULO QUINTO
DE LA RESOLUCION

Capitulo Unico
De la Resclucién

Articulo 32, El Pleno no podra variar ni modificar su resolucién, una vez dictada y firmada.

Articulo 33. Cuando se trate de precisar algun concepto o de suplirse alguna omisién que no

afecte el sentido de la resolucion, el Comisionado Ponente, de oficio o a peticién de parte, podra
realizar ta aclaracién correspondiente.

Las partes contaran con un término de veinticuatro horas, contadas a partir de realizada la
notificacién, para solicitar dicha aclaracion.

El acuerdo que se emita para tales efectos, se considerara parte integrante de la resolucién.

Articulo 34. A peticion del Sujeto Obligado.el Pleno podra ampliar el plazo para el

cumplimiento,en atencion a las circunstancias especiales de cada caso, debidamente
justificadas.

Articulo 35. Dentro de la resoluciénel Pleno instruira al Comisionado Ponente para que éste
provea lo conducente para garantizar el debido cumplimiento de la resolucién dictada.

Articulo 36. En la resolucion que al efecto se emita, se orientara a la Parte Recurrente sobre

las instancias legales a las que pudiere acudir en defensa de sus derechos, de conformidad con
el articulo 103 de la Ley.

TiITULO SEXTO
DEL CUMPLIMIENTO

Capitulo Unico
Del Cumplimiento

Articulo 37. El Comisionado Ponente, bajo su mas estricta responsabilidad, se cerciorara del
debido cumplimiento de la resolucion, y en su caso, ordenara el archivo del expediente.

Articulo 38. No podra ordenarse el archivo del expediente hasta en tanto no se hubiere dado
cabal cumplimiento a la resolucion definitiva, o en su caso, se hubiere extinguido la materia de
la ejecucion de la resolucién.
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TiTULO SEPTIMO
DE LAS SANCIONES

Capitulo Unico
De las Sanciones

Articulo 39. Todas las sanciones establecidas en la ley seran impuestas por el Pleno.

TRANSITORIOS

Articulo Primero. El presente Reglamento entrara en vigor conforme a lo previsto en los
articulos primero y quinto transitorios de la Ley de Transparencia y Acceso a la !nformacién

Publica para el Estado de Baja California, publicada en el Periédico Oficial No. 20, de fecha 29
de abril de 2016, Seccién IIl, Tomo CXXII.

Articulo Segundo. Se derogan todas aquellas disposiciones que se opongan a lo previsto en el
presente ordenamiento.

Articulo Tercero. Se abroga el Lineamiento para la Substanciacion de las Denuncias Puablicas
por Violaciones a las Disposiciones Relativas a la Informacién Publica de Oficio contenidas en la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Baja California, de
fecha 01 de agosto de 2012, modificado en fecha 13 de marzo de 2013.

Articulo Cuarto. Los asuntos que se iniciaren o se encontraren en trdmite antes de la entrada

en vigor del presente ordenamiento, seran resueltos conforme a los procedimientos previstos
con anterioridad.

Articulo Quinto. Publiquese en el Portal del Instituto.
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